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Resumen del proceso de Supplier Lifecycle & Performance

La finalidad de esta GRR es proporcionar instrucciones a los proveedores de México sobre como completar un
cuestionario de registro del proveedor en el marco del proceso de Supplier Lifecycle and Performance.

SAP Supplier Lifecycle & Performance (SLP) es un conjunto de procesos vinculados para gestionar todas las actividades
relacionadas con los proveedores.

Certificaciones y cuestionarios — Recopila cualquier certificado o informacién adicional que el proveedor necesite para
hacer negocios con Suntory Global Spirits en funcién de la mercancia o la regién.

En esta GRR, vera lo siguiente en la esquina superior derecha de las diapositivas. Indica la parte
interesada que realizara los pasos asociados en el proceso de registro del proveedor.
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Cuestionario de registro del proveedor

El proceso de registro del proveedor es para que usted envie la informacién relevante de su comparfiia a Suntory

Global Spirits (SGS). Recibira un correo electrénico de registro de proveedores con indicaciones para completar un

cuestionario.

Al hacer clic en el enlace del correo electrénico, se le dirigira a Ariba Business Network para que complete un
cuestionario. En Ariba Business Network es donde interactuara con Suntory Global Spirits. En esta plataforma

podra actualizar los datos de su compaiiia, recibir 6rdenes de compra, facturar a Suntory Global Spirits y participar
en los eventos de adquisicion.

-

Proceso de Supplier Lifecycle and Performance

Solicitud de
proveedor

Registro del

proveedor

»

Cuestionario
modular del
proveedor

Creacion e
®» integracion del
proveedor

~
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Cdémo enviar un cuestionario de registro del proveedor

Recibira una invitacién para darse de alta en Ariba Business Network.
1. Para darse de alta, o para iniciar sesién en una cuenta existente, haga clic en “Haga clic aqui” para acceder a Ariba.

Register as a supplier with Site Services

Hello!Kaitlyn LaValley has invited vou to register to become a supplier with Site Services, Start
by creating an account with SAP Business Network. It's free,Site Services uses SAP Business
Metwork to manage its sourcing and procurement activities and to collaborate with suppliers. If
South Texas Cleaning already has an account with SAP Business Network, sign in with your
username and password.|Click Here|to create account now
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Cémo enviar un cuestionario de registro del proveedor

Se le dirigira a una pantalla para que inicie sesion en Ariba.
2. Hay varias formas en las que puede acceder al sistema:

a) Puede hacer clic en “Revisar cuentas” para revisar las cuentas que puedan coincidir con su dominio de correo
electronico.

b) Puede iniciar sesién con su cuenta existente haciendo clic en “Utilizar cuenta existente”.
c) Puede crear una nueva cuenta haciendo clic en “Crear nueva cuenta”.

Jim Beam Brands Co. - TEST

Connect with Jim Beam Brands Co. - TEST on
SAP Business Network to collaborate.

Invited by Beam Suntory-TEST

We found existing accounts based on the information in the
invite. Please review.

O |

Use existing account 3

Create new account ~5 @
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Cémo enviar un cuestionario de registro del proveedor . Funcién:

@ | Proveedor

Si es la primera vez que completa el registro, debera crear una nueva cuenta.
3. Complete los campos de informacién basica Informacién de la compafifa e Informacién de la cuenta de administrador.
4. Cree una contrasefia y haga clic en “Crear cuenta”.

Jim Beam Brands Co. - TEST

Create an account to connect and collaborate
with Jim Beam Brands Co. - TEST on SAP
Business Network

9 Company information @
DUNS number

v| Use my email as my userna

1 have read and agree with |

| 1 hereby agree that SAP But

the applicable profile visibi®

Please see the Privacy Statement 10 leamn how we process
personal data
'm not a robot %
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Cémo enviar un cuestionario de registro del proveedor

5. Una vez que haya iniciado sesion en su cuenta existente o haya creado una nueva, puede acceder al cuestionario de
registro del proveedor especifico de SGS accediendo a “Propuestas y cuestionarios de Ariba”.

6. Haga clic en “Cuestionario de registro del proveedor” para abrir el cuestionario y comience a ingresar su informacion.
# Este cuestionario es donde se mantendra, y actualizara si es necesario, su informacién de proveedor.

SAnd

Ariba Proposals and Questionnaires +

BEAM SUNTORY-TEST

There are no matched postings.

Welcome to the Ariba Spend Management site. This site assists in identifying world class suppliers who are market leaders in quality, service, and cost. Ariba, Inc

Home

Events

Title ID

Risk Assessments

Title ID

Registration Questionnaires

Title

¥  Status: Open (1)

I Supplier registration questionnaire

Qualification Questionnaires

Title ID

Questionnaires

End Time | Event Type

Mo items

End Time |

No items

@ Docl264088643

End Time } Commodity

No items

Event Ty

End
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Cémo enviar un cuestionario de registro del proveedor

7. En el “Cuestionario de registro del proveedor”, llene todos los campos obligatorios. Los campos obligatorios se indican con un
asterisco rojo (¥).

a) Puede hacer clic en los enlaces de las preguntas para obtener mas informacién. Consulte la pagina 16 de este documento para
informarse sobre cémo completar las secciones especificas de este cuestionario.

Nota: Algunos de los campos se llenaran automaticamente con los datos de los formularios de proveedores completados por SGS.
Estos campos se pueden editar, si es necesario.

ZI  Company Seffingsw  KaithynLaValleyw  Feedback HelPY  poccpe 3

Ariba Sourcing

< Go back to Beam Suntory-TEST Dashboard Dasktop File Sync

Time remaining

Console E Docl264088643 - Supplier registration questionnaire 29 days 23:39:15
All Content =
Name 1
¥ 1 General Supplier Infi t &
D 1t th de of duct? | u fied v| |I
’ All Conty 2 D t I porat. Responsibility [C’::!:Etate”ew:?l @ | 1] f :Iv|
| General Suppl 4 Supplier Nam |Sauth Texas Cleaning |
Inf...
D (DBA) Name | |
Transac
Infarma & code (main and mobile teleph mb | u ified V|
3 Tax Informati Main teleph mb | |
«5Show More
ersity
1o . Street:
Informatior == | | House Number:
r2: | |
t3: | |
8 N addn
rict: | |
Fostal Co: | | |
it
R: P
o [ [ P——

(*} indicates a required field

Submit Entire Response [ Save draft ] [ Compose Message ] [ Excel Import
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Cémo enviar un cuestionario de registro del proveedor . Funcién:

@ | Proveedor

8. Como proveedor de México, se le pedira que cargue un archivo adjunto de su comprobante de residencia.

9. Se le pedira que cargue documentacién especifica de México. Un empleado de SGS le enviara estos documentos por correo
electronico cuando reciba el cuestionario. A continuacion, usted los cargara tal y como se indica en el cuestionario de registro.

10. Si es un proveedor internacional que presta servicios a Estados Unidos, haga clic en “Si”. Se le pedird que cargue su documentacién W8.

1.9 Please provide your proof of residency sAttach a file |

110 DUNS Mumber

1.11 Suntory Global Spirits has moved to the Ariba Metwork for purchasing to help drive compliance, process efficiency and collabaration with our suppliers. As part of this initiative, we are expecting our suppliers to send and
receive ransactional documents including POs and Invoices over the Ariba Metwork. Benefits for your organization include: - Automated inveice to Purchase Order matching reducing delays in invoice processing. - Real-time view of
invoice and payment status. - Report against and archive your orders, invoices and other transactions. - Greater wallet and market share through use of online catalogs and potential new business opportunities through visibility to
other buying organizations on the Ariba Metwork. Please refer to the URL below for further details: Ariba Network for suppliers

1.12 Are you willing and able to transmit and receive traditional Procurement and Accounts Payables documents, such as Purchase Orders, Order Confirmations, Advance Shipment Notifications and Invoices, electronically via the Ariba *

Network? Unspecified

1.13 Do you accept Suntory Global Spirit's PO Terms & Conditions? . Unspecified »

*
1.15 Are you willing and able to provide electronic catalog content via the Ariba Netwaork? Unspecified

e ¥ 10 Mexico Supplier Documents

10.1 Upload completed BASC questionnaire 6] Fhttach a filz
10.2 Upload completad Environment (Land Lease) Questionnaire ghAttach a filz
10.4 Upload completed Global Citizenship Survey GAttach a file

¥ Diversity Information
®
- - e e @

362 Areyou a US vendor providing services to Mexico? No W

364 Please provide W8 sAttach a file

TORY
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Cémo enviar un cuestionario de registro del proveedor

11. Siindica que es una “Organizacién”, se le pedird que facilite los siguientes datos fiscales, de pago y bancarios.

- Siel proveedor indica que es una ‘Organizacion’, se le pedira que facilite los siguientes datos fiscales, de pago y bancarios. Si
selecciona la opcidén “Individuo particular”, recibird un enlace de un servicio externo para que proporcione sus datos personales.
Encontrara informacion e instrucciones adicionales en la Gltima pagina de este documento.

Individuo particular se define como una Gnica persona que es responsable de declarar impuestos sobre sus ingresos personales. Estos ingresos
pueden proceder del empleo, inversiones, trabajo por cuenta propia o de otras fuentes.

Organizacion suele referirse a corporaciones, asociaciones, organizaciones sin fines de lucro u otras entidades legales formadas para hacer negocios,
comerciar o realizar otras actividades

12. Después de seleccionar México en el campo “Pais/Regién” se le pedird que introduzca sus datos especificos de
identificacion fiscal.

Name T

3 Are you an Individual Owned or an Organization

— Al
1 | Organization W |
¥ 3.6 Tax number(s) { EIN

3.6.1 Are you an international vendor providing services in the US?

\| Unspecified v|

3.6.5 Please provide a completed W-9 form whttach a file

3.6.6 Tax

¥ 3.8 Tax number(s) ! EIN

3.6.1 Are you an international vendor providing services in the US?

36.2 Are you a US vendor providing services to Mexico?

Country/Region: | Mexico (MX)

Tax Mame Tax Type Tax Mumber

Mexico: VAT Liability  Organization | |

Mexico: RFC Mumber Organization |

NTORY
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Cémo enviar un cuestionario de registro del proveedor . Funcién:

@ | Proveedor

13. Para el método de pago:
a) Si selecciona “Pago electrénico”, tendra que “Afiadir cuenta bancaria”.
b) Si selecciona “Cheque”, no se le pedird que afada su cuenta bancaria.

14. Para afadir una cuenta bancaria, haga clic en “Afiadir cuenta bancaria”.
15. Vuelva a pulsar “Afiadir cuenta bancaria” en la pagina siguiente.

%

4 Payment Method Electronic Payment @
5 Bank accounts @ £dd Bank accounts (0)
*
Mo

& Do you utilize an intermediary bank?

*
g2 Do you use an alternate payee? Unspecified
e
@ #

G Do you utilize an intermediary bank?

8 Do you use an alternate payee? No v

Clicking Save will only save your Repeatable Section answers. To submit your response, you will need to click Save and then click Submit Entire Response on the main screen.

Nota: Si tiene un intermediario,

también puede afiadirlo. Para AUl Content > 5 Bank accounts
afadirlo, responda a esa pregunta Bank accounts (0)
especifica en el cuestionario de

registro de proveedores. e 1

Add Bank account ] @

SUNTORY
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Cémo enviar un cuestionario de registro del proveedor . Funcién:

@ | Proveedor

16. Afiada todos los datos bancarios.
17. Haga clic en “Guardar” cuando haya terminado.

Clicking Save will only save your Repeatable Section answers. To submit your response, you will need to click Save and then click Submit Entire Response on the main screen.

All Content > § Bank accounts

Bank accounts (1)

Name 1

¥ Bank account #1 Delete

’ e

Cauntry/Region

(no value) v ]

Bank Name

Bank Branch

Street:

City:

Stata/Province/Region

Bank (Please add all bank details here) (i)

Postal Code

Account Holder Name

Bank Key/ABA Routing Number;

Account Number:

IBAN Number:

SWIFT Code

Bank Control Kay:

_ .

Please attach a bank reference or bank statement from the neminated bank account wAttach afile
Attach NSKNOX verification xAttach a file
Add an additional Bank account (*) indicates a required field

SUNTORY
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Cémo enviar un cuestionario de registro del proveedor . Funcién:

@ | Proveedor

18. Una vez ingresada el resto de la informacién, pulse “Enviar respuesta completa” para enviar el cuestionario de registro
del proveedor a SGS para su aprobacion.

19. Una vez que se haya enviado, aparecera un banner verde en la parte superior de la pantalla en el que se indica que
“la respuesta se ha enviado”.

Event Messages
Event Detzils All Content
Response History

Response Team Name 1

¥ 36 Tax number(s) | EIN

*
v Evant Contanis 361 Are you an international vendor providing services in the US? No v
365 Please provide a completed W-8 form « (& Testpof~ Updats file Delete file
Al Content
General Supplier rRes ¢
Lo Country/Region: l Unitad States (US) v] ®
366 Tex
_ Transaction Tax Name TaxType  TaxNumber
“ Information
USA: Employer ID Number  Organizaton | 58899257
T Infarma 367 Plesse anach official supporting documentation that sUpPors the tax information provided « (3 Testpof v Updatefile Delete file
5 Bank accounts 368 Please provide your Business License Certificate « [E Testpof~s Update file Delete file
f— 4 Payment Method

5 Bank accounts Add Bank accounts (1)

6 Do you utilize an intermediary bank? No ~
%

€& Do you use an aliernate payes? No ~

¥ 10 Diversity Information

%
10.1 Is your company currently cvmed by 3 member(s) of 2n underrepresentad group a3 identified by local definitions and guidelines? No ~

11 Additional comments l

4

(*) indicates a required fisld

Submit Entire Response |[ Save draft ] I Compose Message ][ Excel Import

Console Docl264088643 - Supplier registration questionnaire

Event M cl
vent Messages V' Your response has been submitted. Thank you for participating in the event.
Event Details

Response History

Response Team

All Content

Nota: Si no proporciona toda la informacién o la que proporcione es inexacta, no podra enviar el cuestionario. SUNTORY
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Cémo enviar un cuestionario de registro del proveedor

21. Haga clic en el “Cuestionario de registro del proveedor” para ver su estado.

En la esquina superior derecha se mostrara el estado “Pendiente de aprobacién”. El cuestionario pasara por un proceso de
aprobacién en el que varios aprobadores de SGS revisaran y aprobaran la informacién del mismo.

Si se rechaza su registro o se necesita informacién adicional, se le notificara por correo electrénico. A continuacién, el estado
cambiara a “Rechazado” en Ariba. Si se aprueba, el estado cambiara a “Aprobado”.

Si necesita actualizar su informacién en cualquier momento, acceda al cuestionario y seleccione “Revisar respuesta” en la parte
superior, haga los cambios necesarios y vuelva a enviarlo. Se revisaran todos los cambios.

E Docl264088643 - Supplier registration questionnaire & Pending Approval

You have submitted a response to the questicnnaire.

Doc2469726268 - Supplier registration questionnaire

You have submitted a response for this event. Thank you for participating

SUNTORY
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Instrucciones adicionales sobre cémo completar el cuestionario del proveedor

16

Utilice la siguiente informacién a modo orientativo cuando complete el cuestionario del proveedor de Suntory Global Spirits. Se
proporciona orientacion segtn la secciéon del cuestionario.

Seccién 1: INFORMACION GENERAL DEL PROVEEDOR

+ Direccién principal: el campo “Calle” solo debe contener el nombre de la calle; la parte numérica de la direccién debe figurar en
el campo “Numero de casa”

+ NUmero DUNS: este campo es opcional; si no tiene un nimero DUNS o no esta seguro, deje este campo en blanco

Seccién 3: INFORMACION FISCAL
+ Si no tiene nimero de registro de impuestos al valor agregado (VAT), déjelo en blanco

«+ Si utiliza un ntimero EIN, seleccione "Organizaciéon”; "Individuo particular” solo se seleccionara para los proveedores que utilicen
un niimero de identificacién emitido por el gobierno (ej: niimero de Seguro Social de EE. UU., nmero SIN de Canada, etc.)

Seccién 4: METODO DE PAGO
. Debe incluirse la informacién de la cuenta bancaria
. Debe seleccionarse el pago electrénico si se incluye la cuenta bancaria

SUNTORY
ITS
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@ | Funcion:

@ | Proveedor

Seccién 5: CUENTAS BANCARIAS
+ No todos los campos son obligatorios
«+ Clave del banco/nimero de ruta ABA: es el cédigo de entidad para el Reino Unido

+ Se debe proporcionar la informacién bancaria; a continuacion se incluye informacioén para los paises mas habituales. Si se
encuentra en el pais indicado, incluya todos los campos de la lista.

« Suntory Global Spirits utiliza un servicio externo (Trust Pair) para validar la informacién bancaria de los proveedores. Podria recibir
una llamada o un correo electrénico de Trust Pair para realizar las validaciones necesarias

CLAVE DEL BANCO/NUM. DE RUTA ABA (digitos 5-12 )
) ) de su IBAN) CLAVE DEL BANCO/NUM. DE RUTA ABA (digitos 5-14 de su
CLAVE DEL BANCO/NUM. DE RUTA ABA (cédigo de entidad) NUM. DE CUENTA BANCARIA (digito 15 para completar ) IBAN)
NUM. DE CUENTA BANCARIA su IBAN) NUM. DE CUENTA BANCARIA (digitos 15 a 25 de su IBAN)
NUM. IBAN NUM. IBAN NUM. IBAN
CLAVE DE CONTROL DEL BANCO (digitos 13-14 de su CLAVE DE CONTROL DEL BANCO (ultimos 2 digitos)
IBAN)
GB51BOFS - 801313 - 10415863 ES91 - 00491817 - 02 - 2910291330 FR76 - 3078800100 - 08936270001 - 18

CLAVE DEL BANCO/NUM. DE RUTA ABA (primeros 3

CLAVE DEL BANCO/NUM. DE RUTA ABA (digitos 5-12 de su ) digitos de su ndmero CLABE)
) IBAN) NUM. DE CUENTA BANCARIA (digitos 4 a 17 de su
NUM. DE CUENTA BANCARIA (digitos 13 a 22 de su IBAN) nimero CLABE) hitps:// /ib lculator/
NUM. IBAN CLAVE DE CONTROL DEL BANCO ((ltimo digito de su ttps://www.xe.com/ibancalculator

niimero CLABE)

DE91 - 10070100 - 0308014000 012 - 18001597867799 - 2

17 Contindia en la pagina siguiente =~ SUNTORY
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@ | Funcion:

@ | Proveedor

Seccién 5: CUENTAS BANCARIAS
+ A continuacion se especifican las claves de los bancos para Canada y Brasil

Canada

En el caso de Canada, la clave del banco sera un numero de 9 digitos, que incluye un cero a la izquierda; el proveedor
debera proporcionar el nUmero bancario de 3 digitos y el nUmero de transito de 5 digitos.

0 inicial ’ D o : S o
obligatorio Namero de banco o institucién de 3 digitos Namero de transito de 5 digitos
0

SUNTORY

GLOBAL SPIRITS



19

Proveedor

o ‘ Funcién:

Brasil

Es imprescindible que el CPF o el CNPJ estén registrados en nuestro sistema, de lo contrario, el pago no podra
realizarse.

Clave del banco

En el caso de Brasil, la clave del banco sera un numero de 8 digitos. El proveedor debe facilitar el cddigo bancario,
gue se compone de 3 digitos y un digito de control adicional, asi como el numero de agencia, que contiene 4 digitos
+ 1 digito de control (que debe ignorarse en el caso de la clave del banco). El cédigo del banco y el digito de control
pueden elegirse de la tabla a continuacion.

Cddigo del banco Namero de sucursal/agencia de 4 o 5 digitos

Nombre del banco Cédigo del

banco
ltad 341 7
Santander 033 7
Bradesco 237 2
Banco do Brasil 001 9
Caixa Econémica Federal 104 0

SUNTORY
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Brasil, cont.
Numero de cuenta bancaria de Brasil

El nimero de cuenta bancaria en Brasil tendrd entre 4 y 11 digitos, seguidos de un guion ("-") y un digito de
verificacion adicional al final. Para estos numeros, el numero de cuenta debe introducirse en el campo
correspondiente, y el digito de verificacion después del guion debe introducirse en el campo 'Clave de control'. No es
necesario incluir el guion. Si no hay guion/digito adicional, el nUmero de cuenta se introducird en el campo 'Numero
de cuenta' y el campo 'Clave de control' se dejara en blanco. Ejemplos de pautas de cuentas bancarias de los bancos

mas frecuentes:
* Itau
* Agencia: 4 digitos
e Cuenta: 5 digitos + 1 digito de control
¢ Banco do Brasil
e Agencia: 4 digitos + 1 digito de control
e Cuenta: 8 digitos + 1 digito de control
¢ Bradesco
e Agencia: 4 digitos + 1 digito de control
e Cuenta: 7 digitos + 1 digito de control

® Nubank

e Agencia: 4 digitos

e Cuenta: 8 digitos + 1 digito de control
¢ Nubank

e Agencia: 4 digitos

e Cuenta: 6 digitos + 1 digito de control
e C6 Bank

e Agencia: 4 digitos

e Cuenta: 6 digitos + 1 digito de control
* Neon

e Agencia: 4 digitos

e Cuenta: 6 digitos + 1 digito de control

® Next

e Agencia: 4 digitos + 1 digito de control
e Cuenta: 6 digitos + 1 digito de control

e Caixa economica

e Agencia: 4 digitos
e Cuenta: 11 digitos + 1 digito de control

e Inter

e Agencia: 3 digitos
e Cuenta: 4 digitos + 1 digito de control

SUNTORY
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Completar el cuestionario de Relish

Relish para individuos particulares

Si la respuesta a la pregunta 3.1 es individuo particular, al proporcionar la informacién bancaria, los proveedores
deberan facilitar sus datos a través de un servicio externo llamado Relish. Este servicio encriptara los datos personales.

1. El proveedor recibira un correo electrénico y hara clic en el formulario PlI

Relish - PIl Form Update

° = @ € Reply ) Reply A
support@relishiq.com
i) If there are problems with how this message is displayed, dick here to view it in 3 web e

Caution - External Email
Do not click on unknown links and attachments

Bl

PIl Information Update

Hello: laune walsh@beamsuntory com

Please foll the form
| Pll FORM |
SUNTORY
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Relish, cont.

2. Se mostrara una pagina para introducir el coédigo de acceso del segundo correo electronico. En la seccion
para proporcionar los datos personales, el proveedor seleccionara “TODO” (los anexos adicionales incluyen,
entre otros, un cheque anulado, formularios fiscales, etc.)

Relish - Pll Token

. © | € Reply £y Reply All
support@relishig.com §
i) 1 there are problems with how this message is displayed, thick here o view it in a web browser

Caution - External Email
Do not ciick on unknown links and attachments

An e-mail has been sent to you with an

code. Please enter it below .ﬁj

890157 —ELISH

Hi laurie.walsh@beamsuntory.com

Choose sections for update:

Please use the access code below on PlI Portal to confirm
E] your identity.
D Access Code:
890157
D This token will expire in 10 minutes

O

LOGIN

SUNTORY
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Relish, cont.

3. El proveedor llenara los campos obligatorios y
seleccionara “Pulsar para validar”. Esto debe hacerse para
cada secciony la validacion puede tomarde 2a 3
minutos. El botdn se volvera verde cuando se complete la
validacion

- No utilice caracteres especiales (solo letras/numeros)

4. Seleccione “Pulsar para encriptary enviar los datos” en
la parte inferior una vez completadas todas las
validaciones; aparecera una ventana emergente de
confirmacion para que los proveedores seleccionen
“Confirmar”

5. La informacidn se enviara a Suntory Global Spirits; el
proveedor recibira un correo electronico informandole de
que el proceso de proporcionar informacion personal ha
finalizado.

Sensitive Data Entry and Verification Form

For Supplier: JOEL PENA LOMELI (S69248902)

Personal Tax ID Info

Mexico

Individual v RFC

Banking Detalls

Mexico

Encrypt and Submit Form Confirmation

SUNTORY
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